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PORTARIA N¢ 0882/2008, DE 13/11/2008

O Reitor da Universidade Federal de Vigosa, no uso de suas
atribuicdes conferidas pelo Decreto de 7 de outubro de 2008, publicado no Diério
Oficial da Unido de 8 de outubro de 2008, de acordo com as disposices legais
vigentes © visando a0 aperfeicoamento € agilizagdo do processo administrativo,
resolve

1. Delegar competéncia aos dirigentes abaixo relacionados, vedada a subdelegagdo,
para assinar documentos ¢ expedir atos administrativos correspondentes s
respectivas agdes € tomar as seguintes decisoes:

Pré-Reitor de Administracao: designar e reconhecer exercicio de seu substituto,
observadas as normas vigentes, em afastamentos de até 5 dias; designar
representante da Pré-Reitoria, de Unidade ou de Orgio Colegiado em Conselho,
Camara cu Comissdo Permanente; designar servidor para atuar cOmo leiloeiro em
Leildo relativo a Edital de Licitagdo; credenciar servidor para diregdo de veiculo
oficial nos termos da Instrugao Normativa n® 06/97/MARE e da Portaria 841/98,
para o exercicio exclusivo das fungdes precipuas do respectivo cargo; nomear
Comissdo Técnica, de Sindicancia ou de Suporte, particularmente aquelas
encarregadas de proceder ao inventario dos bens patrimoniais, a tomada de contas
do Almoxarifado Central no final de exercicio, a avaliagdo de bens e ao recebimento
de obras r=alizadas na Universidade.

Pro-Reitor de Assuntos Comunitarios: designar € reconhecer exercicio de seu
substituto, observadas as normas vigentes, em afastamento de até 5 dias; designar
representante da Pro-Reitoria, de Unidade ou de Orgio Colegiado em Conselho,
Camara ou Comissdo Permanente; designar coordenador de convénio ou projeto
comunitarios; nomear Comissdo Técnica, de Sindicancia ou de Suporte.

Pré-Reitor de Ensino: designar e reconhecer exercicio de seu substituto,
observadas as normas vigentes, em afastamento de até 5 dias; designar representante
da Pro-Reitoria, de Unidade ou de (')rgﬁo Colegiado em Conselho, Camara ou
Comissdo Permanente; nomear Comissdo Técnica, de Sindicancia ou de Suporte;
autorizar emissdo de segunda via de diploma; autorizar colagdo de grau em
separado, nos casos em que o formando ndo comparecer a respectiva sessao solene €
conjunta dos Orgdos Colegiados; assinar, em nome da Universidade,
encaminhamentos € termos de outorga, contratos, convénios e,ou termos de
compromisso, relativos a registro de diplomas de outras instituigdes de ensino
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superior € a mobilidade e ao intercambio de estudantes dos ensinos médio e de
graduagéo, atendidas as exigéncias legais € em consonancia com as deliberagdes dos
orgdos colegiados superiores.

Pré-Reitor de Extensdo e Cultura: designar e reconhecer exercicio de seu
substituto, observadas as normas vigentes, em afastamento de até 5 dias; designar
representante da Pro-Reitoria, de Unidade ou de Orgio Colegiado em Conselho,
Camara ou Comissdo Permanente; designar coordenador de convénio, contrato ou
de projeto, relativos a extensdo e,ou cultura; nomear Comisséo Técnica, de
Sindicancia ou de Suporte; autorizar eventos relativos aos o6rgdos vinculados a
Reitoria; assinar, em nome da Universidade, convénios ¢ respectivos termos de
compromisso, previstos na Lei 6.494/77 e no Decreto 87.497/82, relativos a
concessio de estagios para estudantes, bem como contratos relativos a publicagdo de
obras bibliograficas da Editora da UFV.

Pro-Reitor de Pesquisa e Poés-Graduagio: designar € reconhecer exercicio de seu
substitutc, observadas as normas vigentes, em afastamento de até 5 dias; designar
representante da Pré-Reitoria, de Unidade ou de C)rgﬁo Colegiado em Conselho,
Camara ou Comissdo Permanente; designar coordenador de convénio, contrato ou
de projetc relativos a pesquisa €,0u pos-graduagdo; nomear Comissdo Técnica, de
SindicAncia ou de Suporte, particularmente aquelas organizadoras de eventos
técnico-cientificos; autorizar reembolso de despesas financiadas pela CAPES,
comprovaidas em documentacdo especifica, relativas a participag@o em trabalhos de
campo € €in eventos cientificos, como congressos € simposios; assinar, em nome da
Universicade, cncaminhamentos ¢€ termos de outorga, contratos €,0u conveénios,
relativos a planos de pesquisa e,ou pos-graduagdo entre a Universidade ¢
Ministérics e seus 0rgaos, particularmente CAPES, CNPq e FINEP, bem como com
2 FAPEMIG e empresas privadas, atendidas as exigéncias legais € em consonancia
com as deliberagdes dos 0rgaos colegiados superiores.

Pré-Reiter de Planejamento e Orcamento: designar € reconhecer exercicio de seu
substitutc, observadas as normas vigentes, em afastamento de até 5 dias; designar
representente da Pro-Reitoria, de Unidade ou de C)rgﬁo Colegiado em Conselho,
CAmara o: Comissao Permanente; nomear Comissdo Técnica, de Sindicancia ou de
Suporte.

Diretor de Centro de Ciéncias: designar e reconhecer exercicio de seu substituto,
observadss as normas vigentes, em afastamento de até 5 dias; designar sindico de
edificio; rlesignar substituto, ou reconhecer o respectivo exercicio, em decorréncia
da auséncia de Chefe de Departamento, Coordenador de Curso de Graduagdo,
Coordenasdor de Programa de Pos-Graduagdo ¢ Qindico de Edificio, exceto nos
casos de:férias regulamentares do titular, bem como em licengas ¢ afastamentos
previstos 10s Artigos 93 a 97 da Lei 8.112/90; designar representante do Centro, de
Departamento ou de Orgio Colegiado em Conselho, Cémara ou Comissao
Permanernie; nomear Comissdo Técnica, de Sindicancia ou de Suporte.
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Chefe de Gabinete do Reitor: autorizar transferéncia patrimonial de bens dos
Orgfios relacionados nos incisos VIII a XV do Estatuto da Universidade; aprovar ¢
autorizar programacdo de férias de dirigentes de Orgdos diretamente vinculados a
Reitoria; determinar a interrupgdo de férias, por motivo justificado, de professores e
servidores técnico-administrativos, observado o disposto no Artigo 80 da Lei
8.112/90.

Secretario de Orgios Colegiados: nomear Comissoes e Mesas Eleitorais visando a
escolha de representantes em Orgdos Colegiados superiores € suas comissdes
consultivas; prestar informagdo, para efeito de aposentadoria e a pedido da Diretoria
de Recursos Humanos, acerca de tramitagdo de processo administrativo envolvendo
servidor.

Diretor de Logistica e Seguranca: proceder a baixa patrimonial de bens
inserviveis.

Diretor de Recursos Humanos: designar substituto, ou reconhecer o respectivo
exercicio, em decorréncia da austncia do titular de fungdo gratificada, apos
indicagdo do superior imediato, nos casos de férias regulamentares, bem como em
licencas e afastamentos previstos nos Artigos 93 a 97 da Lei 8.1 12/90; formalizar
progressdn funcional por tempo, mérito e,ou titulagdo, bem como remogoes internas
de servidores, visando inclusive readaptagoes, ap6s aprovagdo das instancias
superiorcs € de acordo com a legislagdo vigente; conceder adicional de
insalubridade e,ou periculosidade, apos aprovagao das demais instancias, observado
o disposto no Decreto 97.458/99; receber solicitagdo de exoneracao. aposentadoria,
pensdo € outros beneficios previstos na legislagao vigente; assinar, em nome da
Universicade, contrato de professor substituto, apos aprovac¢do da Reitoria € nos

termos do respectivo edital de contratagao.

2. Salientar que, sempre que for conveniente, podera ser cxpedida Portaria sobre
qualquer assunto referido, sem prejuizo desta delegagdo, que prevalecera até ser
revogada por ato expresso.

~

3. Ressaiiar que, no exercicio desta delegacio, devem ser respeitadas as demais
disposigdrs do regimento proprio da Unidade, se houver, bem como resolucdes dos
Orgdos Colegiados superiores.

4. Estabelecer que esta delegacao se restrinja as agdes adstritas ao Orgdo ¢ as

respectivas Unidades do dirigente e se efetive, sem prejuizo de outras delegagdes
conferidas anteriormente e ndo revogadas.

5 Determinar aos Pro-Reitores € Diretores de Centro que encaminhem a Reitoria ¢
Diretorias Financeira € de Recursos Humanos copias dos atos de designagao,
exoneracéo e substituigdo, tao logo sejam emitidos.

6. Determinar que, na nomeacdo de Comissdes, a designacdo de docente ou
técnico-a:Iministrativo s6 ocorra apos aquiescéncia do dirigente a0 qual o indicado
esteja subordinado.
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7. Estabelecer que, na nomeagdo de Comissdo de Sindicancia, havendo conflito de
competéncia, este serd dirimido pelo Reitor, que indicar4 a autoridade responsavel
pela apuracdo dos fatos.

8. Confirmar a obrigatoriedade do encaminhamento, a Procuradoria Juridica, para
analise e parecer, do relatorio final de Comissdo de Sindicancia.

9. Determinar que a Pro-Reitoria de Planejamento € Orgamento elabore e mantenha
atualizados manual de instrucdo de processos académico-administrativos e modelo-
padrdo dos atos administrativos decorrentes da delegagio referida.

10. Tncumbir o Chefe de Gabinete do estrito acompanhamento do cumprimento da
publicagén, no Diario Oficial da Unido, dos atos que, por lei, devam ser publicados.

11. Revogar as disposi¢des em contrario, particularmente a Portaria 362/2007.

Publique-se e cumpra-se.
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