LINGUA PORTUGUESA

1. Compreensao e producdo de textos;
Texto e fatores de textualidade;

Articulacdo sintatica (coordenacdo e/ou subordinagdo), semantica (relacOes logicas) e
discursiva (operadores argumentativos);

Mecanismos de coesdo textual;

Relagoes de sentido: homonimia, polissemia, sinonimia, antonimia, hiponimia, hiperonimia;
Relagoes sintaticas de concordancia, regéncia e colocacao;

Estrutura, formacao e emprego de palavras;

Emprego dos sinais de pontuagao;

L N Uk

. Variacgao linguistica: variedades da lingua portuguesa;
10. Ortografia.
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INFORMATICA

1. Uso de Sistema Operacional: sistema operacional baseado em interface grafica; arquivos e
diretdrios; operacOes basicas com arquivos e diretérios (criacdo, destruicao, renomeacao, copia,
movimentacdo); gerenciadores de arquivos; instalacdo de programas.

2. Editores de Textos: recursos basicos de edi¢dao; operagoes com blocos de texto (copia, remocao,
movimentagdo); operagoes basicas com arquivos (criagdo, salvamento, copia, etc.); insercao de
figuras; tabelas; conversdo de formatos de arquivo.

3. Planilhas Eletronicas: conceito de célula; operacdes com células; operacoes aritméticas com
células; funcdes ldégicas, matemadticas e estatisticas; recursos de edicdo; salvamento de
informacao; conversao de formatos de arquivo; geracao de graficos.

4. Uso de Internet: Uso de um Navegador; Recursos do Navegador; Busca na Internet; Uso de
ferramenta de Mensagem Eletronica.

5. Nogoes de seguranca no uso de internet: definicdo de senhas seguras; prevencdo de virus e
outros cédigos maliciosos; uso e atualizacdo de antivirus; identificacdo de spam; coOpias de
seguranca.



SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

Campos, A. C.; Introducao ao Linux; 2003. Disponivel em http://br-linux.org/tutoriais/. Acesso em
02/02/2015.

Cert.br, Cartilha de Seguranca para Internet, 2012. Disponivel em http://cartilha.cert.br/. Acesso em
26/01/2015.

Costa, E. A.; BrOffice.org: da Toria a Pratica; Brasport, 2007. http://books.google.com.br/books?
id=X8Sugx4ioeAC&printsec=frontcover&hl=pt-BR#v=onepage&q&f=false.

Machado, A.; Veneu, A.; de Oliveira, F; Linux: comece aqui. Elsevier, 2005. Conteudo parcial
disponivel em http://books.google.com.br/books?

id=LEKCKCXEi0sC&printsec=frontcover&hl=pt-BR&source=gbs_ge summary r&cad=0#v=one

age&q&f=false. Acesso em 26/01/2015.

Mozilla Foundation, Ajuda do Firefox, 2012. Disponivel em http://br.mozdev.org/ajuda/. Acesso em
26/01/2015.

Mozilla Foundation, Ajuda do Thunderbird, 2012. Disponivel em http://br.mozdev.org/thunderbird/a
juda/. Acesso em 26/01/2015.

NORMAS QUE REGEM O SERVICO PUBLICO FEDERAL

Regime Juridico dos Servidores Publicos.

Regime de Previdéncia.

Etica.

Direitos e deveres, de acordo com a Constituicao Federal e o Regime Juridico dos Servidores
Publicos.

A

Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacgao.

o o

Regulamentacdo de processos administrativos no ambito da administragdo publica federal.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

BRASIL. Constituicao (1988). Constituicdo da Reptiblica Federativa do Brasil. Capitulo VII Da
Administracao Publica Secdo I Das Disposicoes Gerais e Secao II dos Servidores Publicos. Brasilia,
DF: Senado, 1988. Versao atualizada. Disponivel em: http://www.presidencia.gov.br/legislacao/.
Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores
publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais. Versdao atualizada.
Disponivel em: http://www.presidencia.gov.br/legislacao/. Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Lei N° 9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/19784.htm
Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Lei N° 10.887, de 18 de junho de 2004. DispGe sobre a aplicacdo de disposicoes da
Emenda Constitucional no 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n® 9.717, de


http://br-linux.org/tutoriais/apostila_linux.sxw.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/
http://br.mozdev.org/thunderbird/ajuda/
http://br.mozdev.org/thunderbird/aj
http://br.mozdev.org/thunderbird/aj
http://br.mozdev.org/thunderbird/a
http://br.mozdev.org/ajuda/
http://books.google.com.br/books?id=LEkCKCXEi0sC&printsec=frontcover&hl=pt-BR&source=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false
http://books.google.com.br/books?id=LEkCKCXEi0sC&printsec=frontcover&hl=pt-BR&source=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false
http://books.google.com.br/books?id=LEkCKCXEi0sC&printsec=frontcover&hl=pt-BR&source=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false
http://books.google.com.br/books?id=X8Sugx4ioeAC&printsec=frontcover&hl=pt-BR#v=onepage&q&f=false
http://books.google.com.br/books?id=X8Sugx4ioeAC&printsec=frontcover&hl=pt-BR#v=onepage&q&f=false
http://cartilha.cert.br/

27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de dezembro de 1997, e da
outras providéncias. Versao atualizada. Disponivel em: http://www.presidencia.gov.br/legislacao/.
Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Lei N° 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Dispde sobre a estruturacao do Plano de Carreira
dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo, no ambito das Instituicoes Federais de Ensino
vinculadas ao Ministério da Educagao, e da outras providéncias. Versao atualizada. Disponivel em:

http://www.presidencia.gov.br/legislacao/. Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Decreto N° 1.171, de 22 de junho de 1994. - Cédigo de Etica Profissional do Servidor
Publico Civil do Poder Executivo Federal. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/de creto/D1171.htm. Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Emenda Constitucional N° 19, de 04 de junho de 1998. Reforma do Estado e da
Administragado Publica. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Constituicao/Emendas/Emc/ quadro_emc.htm. Acesso em
29/01/2015.

BRASIL. Emenda Constitucional N° 41, de 19 de dezembro de 2003. Reforma da Previdéncia.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Constituicao/Emendas/Emc/quadro_emc.htm.
Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Emenda Constitucional N° 47, de 05 de julho de 2005. Reforma da Previdéncia.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Constituicao/Emendas/Emc/quadro_emc.htm.
Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Emenda Constitucional N° 20, de 15 de dezembro de 1998. Reforma da Previdéncia.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Constituicao/Emendas/Emc/quadro_emc.htm.
Acesso em 29/01/2015.

BRASIL. Lei N° 11.784, de 22 de setembro de 2008. Dispde sobre a Reestruturacao dos Planos de

Cargos e Carreiras. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ At02007-2010/2008/L.ei/
L11784.htm. Acesso em 29/01/2015.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11784.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/quadro_emc.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/quadro_emc.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/quadro_emc.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/quadro_emc.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/quadro_e
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/quad
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/decreto/D1171.htm
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/decr
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/de
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/de
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/de
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

