
LÍNGUA PORTUGUESA

1. Compreensão e produção de textos;
2. Texto e fatores de textualidade;

3. Articulação  sintática  (coordenação  e/ou  subordinação),  semântica  (relações  lógicas)  e
discursiva (operadores argumentativos);

4. Mecanismos de coesão textual;

5. Relações de sentido: homonímia, polissemia, sinonímia, antonímia, hiponímia, hiperonímia;
6. Relações sintáticas de concordância, regência e colocação;

7. Estrutura, formação e emprego de palavras;
8. Emprego dos sinais de pontuação;

9. Variação linguística: variedades da língua portuguesa;
10. Ortografia.

SUGESTÃO DE BIBLIOGRAFIA

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramática do português contemporâneo. 5. ed. Rio de
Janeiro: Lexikon, 2008.

KOCH, Ingedore. A coesão textual. São Paulo: Contexto, 2002.

VAL, Maria da Graça da Costa. Redação e textualidade. 2. ed. São Paulo: Martins Fontes, 2002.

BECHARA, Evanildo.  Moderna gramática  portuguesa.  37.  ed.  Rio  de Janeiro:  Nova Fronteira,
2009.

SAVIOLI, F. P. e FIORIN, J. L. Lições de texto: leitura e redação. 2. ed. São Paulo: Ática, 1977.

MARCUSCHI,  Luiz  Antônio.  Produção textual,  análise  de  gêneros  e  compreensão.  São Paulo:
Parábola Editorial, 2008.

INFORMÁTICA

1. Uso de Sistema Operacional:  sistema operacional baseado em interface gráfica;  arquivos e
diretórios; operações básicas com arquivos e diretórios (criação, destruição, renomeação, cópia,
movimentação); gerenciadores de arquivos; instalação de programas.

2. Editores de Textos: recursos básicos de edição; operações com blocos de texto (cópia, remoção,
movimentação); operações básicas com arquivos (criação, salvamento, cópia, etc.); inserção de
figuras; tabelas; conversão de formatos de arquivo.

3. Planilhas Eletrônicas: conceito de célula; operações com células; operações aritméticas com
células;  funções  lógicas,  matemáticas  e  estatísticas;  recursos  de  edição;  salvamento  de
informação; conversão de formatos de arquivo; geração de gráficos.

4. Uso de Internet: Uso de um Navegador; Recursos do Navegador; Busca na Internet; Uso de
ferramenta de Mensagem Eletrônica.

5. Noções de segurança no uso de internet: definição de senhas seguras; prevenção de vírus e
outros códigos maliciosos; uso e atualização de antivírus; identificação de spam; cópias de
segurança.
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NORMAS QUE REGEM O SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

1. Regime Jurídico dos Servidores Públicos.
2. Regime de Previdência.

3. Ética.
4. Direitos e deveres, de acordo com a Constituição Federal e o Regime Jurídico dos Servidores

Públicos.

5. Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educação.
6. Regulamentação de processos administrativos no âmbito da administração pública federal.
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