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RH87 - ALTERAGAO DE LOTAGAO DO SERVIDOR DENTRO DA MESMA UNIDADE

BASE DE CONHECIMENTO

QUE ATIVIDADE E?

Solicitar transferéncia de um servidor para outra lotagdo dentro do mesmo Orgdo/ Departamento/Pré-Reitoria/Unidade.
QUEM FAZ?

O chefe da unidade.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

1 — Inicio (Unidade De Lotac¢io Origem)

Orgio (Departamento/Pro-Reitoria/Unidade de Lotagdo) abre processo com requerimento que ap6s aprovado pela chefia imediata, encaminha para a chefia de
destino para analise e parecer e caso positivo, encaminha para PGP (DGP — Cadastro). Se for negativo, devolve o processo para setor de origem.

2 — DGP — Cadastro

Analisa e realiza a alterag@o.
3 — Que informagées/condicdes sdo necessarias?

E necessario que a chefia imediata do servidor autorize a alteragio da lotagdo. A lotagdo de destino deve existir no organograma oficial da unidade.
4 — Quais documentos sao necessarios?

E necessario o requerimento assinado pela chefia imediata com matricula, nome, lotagdo de origem, lotacdo de destino e jornada de trabalho do servidor. Caso
o servidor tenha atividades em finais de semana, deve ser informado no requerimento.

QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
[digite aqui o conteldo]

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

[digite aqui o conteldo]

QUAL E A BASE LEGAL?

[digite aqui o conteldo]
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