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PLANO DE CAPACITAGAO - 2023 P&p

PRO-REITORIA DE
GESTAO DE PESSOAS

A Pré-Reitoriac de Gestdo de Pessoas (PGP), em
conformidade com a politica nacional de pessoas da
administracdo publica federal, instituida pelo Decreto
9.991/2019, apresenta o Plano de Agdes de
Desenvolvimento para 2023.

O Plano é um instrumento norteador do processo de
desenvolvimento do servidor, a fim de promover
experiéncias com resultados pessoais e institucionais. As
acdes propostas foram baseadas objetivando promover o
desenvolvimento e o aperfeicoamento dos servidores nas
competéncias necessdrias & consecucgdo de exceléncia na
atuagdo dos d6rgdos e entidades, alinhados ao Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e ao Plano de
Desenvolvimento de Pessoas (PDP).

A Administragdo Superior da UFV tem o compromisso de
incentivar a capacitagdo dos servidores e emprenha-se
em viabilizar as oportunidades de capacitagdo interna e
externamente, observando os limites orgamentdrios.

Durante o ano de 2023, 181 servidores técnico-
administrativos apresentaram certificado de conclusdo de
curso de educagdo formal (Incentivo & Qualificagdo)
superior & exigida para o cargo ocupado e também 18]
servidores tiveram progressdo funcional (Progressdo por
Capacitacdo), com apresentacdo de certificados de
cursos de capacitagdo de curta duragdo.
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PRO-REITORIA DE
GESTAO DE PESSOAS

Com o enfoque na atualizagdo e capacitagdo continuada
dos servidores técnico-administrativos, a Instituigdo
propiciou a participagdo de 529 servidores em cursos e
treinamentos. Dentre estes, inclui-se eventos de curta
duragdo na prépria UFV e também promovidos por outras
instituicdes. Destaca-se, nesse numero, servidores
matriculados em cursos por meio da parceria com o
Programa de Extensdo de Linguas, ofertando cursos em
linguas inglesa, francesa, espanhola e libras.

Ademais, foi concluida a reforma do laboratério de
informatica da PGP, localizado no 1° andar do Centro de
Vivéncia, o qual possibilitou a oferta de treinamentos
especificos direcionados aos servidores que ndo tém
acesso a computadores e & Internet. Neste laboratério
foram oferecidos em 2023 um total de 12 treinamentos,
nos mais variados temas. Neste ano foi possivel, através
do recrutamento individual, capacitar servidores que
estavam com cursos de capacitagdo em atraso, em
especial dos cargos de nivel A e B.

Em consondncia com o Plano de Desenvolvimento de
Pessoas esta Pré-Reitoria analisou as demandas de
capacitagdes especificas de cada setor e viabilizou, de
acordo com a dotag&o or¢camentdria, a participagdo de
servidores em eventos promovidos por outras instituigdes.
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PRO-REITORIA DE
GESTAO DE PESSOAS

Além dos cursos presenciais, a Escola de Governo ENAP
disponibiliza cursos a disténcia para o desenvolvimento de
competéncias transversais. As a¢des de desenvolvimento
langadas pelos servidores no PDP s&o direcionadas para
que sejam realizadas em Escolas de Governo, quando a
necessidade possui curso de capacitagdo & disténcia ja
disponibilizado gratuitamente. Assim sendo, esta Pré-
Reitoria divulga sugest&es de cursos a serem realizados do
portal da ENAP e na Coordenadoria de Educagdo Aberta
e a Distéancia (CEAD) no link:
https://pgp.ufv.br/servicos/capacitacao/sugestao-de-
cursos/ . Em 2023, a ENAP emitiu um total de 499
certificados a servidores da UFV, além de 175
certificagdes.

Orcamento

Valor custeado pela Pré-Reitoria de Gestéo de

Pessoas em 2023 para treinamentos e capacitagdes
dos servidores da UFV: R$ 103.579,04.

Divulgacao e Inscricoes

O programa de capacitagdo completo ficard
disponivel na pdgina da PGP. Os cursos serdo
divulgados por meio do UFV em Rede, bem como
todas as informagdes referentes as inscrigdes.
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PRO-REITORIA DE

GESTAQ DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso CH Objetivo |Vagas Periodo
Desenvolver a
leitura, a escrita
ea
|I : . ~
C,ursos de linguas 90 horas| cOMunicagéo
Lingua Inglesa em outras
, aulaao |
Lingua Espanhola linguas e dar margo a
. ano em ) 121
Lingua Francesa da suporte a dezembro/2023
Lingua Brasileira de e Instituigdo no
curso
Sinais projeto de
internacionaliza
¢gdo e
acessibilidade
Possibilitar a
integracdo
Treinamento: 35° dosgestores da | 09 a
Pleno do Forgepe UFV com outras 10/03/2023
IFES e governo
federal
18° Congresso Capacitar
Brasileiro de 26 pregoeiros da 1 280
31/03/2023
Pregoeiros UFV /03/
Treinamento Cabacitar
Formagé&o de PLH - P ,I
brofissional 144 Engenheiro nas ] 24/03 a
novas 06/04/2023
Legalmente legislacies
Habilitado grsias
NR-10: Trabalhador Capacitar
em Seguranga e 40 servidores 10 08 a
Servigos com quanto & Norma 12/05/2023
Eletricidade Técnica NR 10
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PRO-REITORIA DE
GESTAQ DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso CH Objetivo Vagas| Periodo

Capacitar
servidores quanto
Rocadeira 16 ao correto e 6 [15e16/05/2023
seguro manejo de

rogadeira

20 Encontro de Sistema Eletrénico

Agentes do SEl da 3
UFV

de Inf des:
e Informagdes 107 29/05/23

como usar e
administrar

Capacitar
servidores que
atuam na drea
patrimonial ou

que estejam
direta ou
indiretamente
Procedimentos para ||godos y el?' e
o Gerenciamento do 5 , .‘::cl)c;]n’rebc?s' 1 2%5a
8 |atividades bdasicas 26/05/2025

Patriménio, Material )
do gerenciamento

e Almoxarifado dos bens das

organizagdes
governamentais,
tanto na
administrag&o
direta como na
indireta, nodmbito

Federal
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PRO-REITORIA DE

GESTAQ DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso CH Objetivo Vagas Periodo
Possibilitar a
integragdo
Treinamento: 36° dosgestores da | 30 a
Pleno do Forgepe UFV com outras 31/05/2023
IFES e governo
federal
Capacitar
servidores da
Curso de Divisdo de saude
Aperfeicoamento de 16 Ocupacional e 16 26 a
Legislacdo e Gestdo Qualidade de 27/08/2023
do SIASS Vida sobre a
legisla¢do do
SIASS
C it
56° FONAITec - apaerar
servidores da
Benchmark: O o
Stagonismo d Auditoria Interna 20
protagonis as a
24 da UF b 2
UAIG nas boas o UPV sobre 23/06/2023
o melhores e mais
praticas em o L,
o eficientes praticas
Auditoria o
em auditoria
Ap-rdendendcirc: ) 3opac:orUFv o 30/06/2023
m
ZUI arAe .SI uaggo | o servlrlore.s od ; " o de 18/09 a
e urg?nc.mu e em técnicas de 03/10/2023
emergéncia SOCOorros
Prevengdo de Capacitar
Acidentes com servidores que
Eletricidade / trabalham 19 11a12/07/2023
Instrug&o Formal diretamente com
NR10 eletricidade
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PRO-REITORIA DE

GESTAO DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso CH Objetivo Vagas| Periodo
Introduzir
roteiristas na
tradugdo de
imagens estdticas
e dinémicas.
Curso de Introdugdio Introduzir pessoas
A Au.diodescrigﬁo— 1o | com .deficiéncic z 1/07/2023
Roteiro e visual na
Locucdo/Narragdo validagdo dos
roteiros de
audiodescri¢do.
Formar locutores
especializados em
Audiodescri¢do.
Capacitar
servidores que
gJur:lrcl;?ge;ﬁos de 59 trabalham na 9 04/11/2022 a
. ] Estagdo de 20/07/2023
Qualidade da Agua
Tratamenro de
Agua da UFV
VIl Encontro
Nacional de Capacitar servidor
Arquivistas das 2o | Gue trabalha no | 22 a
Instituicdes Federais arquivo Central e 25/08/2023
de Ensino Superior Histérico da UFV
(Enarquifes) 2023
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PP

PRO-REITORIA DE

GESTAO DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Federal

conceitos gerais
de acidente em
servigo.
Reconhecimento
de tempo de
servigo especial
Saude e
Previdéncia social

Curso CH Objetivo Vagas| Periodo
Capacitar
Curso de servidores que
contratagdo direta, atuam na drea de
dispensa e 16 | compras ou que | 22 e 23de
inexigibilidade na estejam direta ou agosto de 2023
nova lei de indiretamente
licitagdes ligados a ela, no
ambitoFederal
Aposentadoria do
servidor publico
federal. Golpe
que sdo comuns
aos servidores.
Como utilizar o
aplicativo
Seguridade Social e SouGov.
IAposentadoria no 40 Prevengdo de 95 21/09 a
Servigo Publico acidentes e 26/10/2023
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PP

PRO-REITORIA DE

GESTAQ DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Power Bl

dados e
indicativos com BI

Curso CH Objetivo Vagas| Periodo
Capacitador
servidores da
Diretoria d
Compras Publicas - o1 Mcl’rr:r'zrll(:obere o1 20 a
i
Boas Praticas o 22/09/2023
copras publicas e
legislagdes
pertinentes
Troi .
Audiodescri¢do - remzrqsz::v\lldores 31/08/2023 e
Audio Description 24 especializados em 1 de 19/10
o specializados
Il 09/11/2023
raining Audiodescri¢do a09/1/
Treinar servidores
Treinamento Bdsico da UFV do
em Seguranga do 20 campus de 8 26 a
Trabalho no Capindpolis em 28/09/2023
CEPET/UFV Seguranga do
Trabalho
Protocolo de
Atendimento a ] )
Emergancias 20 Treinar servidores 5 20/10/23 a
da UAES/UF 02/02/24
Clinicas da UAES da . S/URV 102/
UFV
Construcgio de Treinar servidores
da DTI/UFV
Relatsrios UFV com | 8 | @ PT/IFVem 101 log 4 09/11/2023
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PRO-REITORIA DE

GESTAQ DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso

CH

Objetivo

Vagas

Periodo

NR 35 Trabalho em
Altura

16

Normas e
Regulamentos
Aplicaveis ao

Trabalho em Altura.
Tipos de Acidentes
em Trabalho de
Altura. Andlise de
Riscos e Condi¢des
Impeditivas.
Equipamentos de
Proteg&o Individual
em Trabalho em
Altura. Condutas em
situagBes de
Emergéncia: Nog¢des
de Técnicas
deResgate e de
Primeiros Socorros

04 a
05/12/2023

Congresso Brasileiro
de Ciéncia do
Cimento (cbci)

20

Treinar servidores da
UFV do campus de
Rio Panaiba sobre
construgdo civil e

obras publicas

06 a
08/11/2023

Curso de
Capacitagdo
Sistema de
Compras/SIMPLUS
UFV

20

Capacitar os
agentes de compras
da UFV a utilizar o
novo sistema
SIMPLUS, que estard
em operagdo a partir

de janeiro de2024.

5%

14/12/23
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PP

PRO-REITORIA DE

GESTAO DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso

CH

Objetivo

Vagas

Periodo

Espago Confinado

16

Legislagdo
Vigente e suas
Defini¢des - NR

33.
Reconhecimento,
Avaliagdo e
Controle de
Riscos.
Funcionamento de
Equipamentos
Utilizados.
Procedimentos e
Utilizagdo da
Permissdo de

Entrada e
Trabalho - PET.

Nogdes de

Resgate e

Primeiros

Socorros.

Exercicios
deSalvamento e

Resgate

06 a
07/12/2023

Gestdo e Melhoria
da Qualidade na
IAuditoria Interna

12

Capacitar
servidores da
Auditoria Interna

da UFV

19 a 21/12/2023
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PRO-REITORIA DE
GESTAQ DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso CH Periodo
Legislagdo de Pessoal - Lei8.112/90 20 Calenddrio da ENAP
Inteligéncia Emocional 50 Calendario da ENAP
Gestdo Documental 30 Calenddrio da ENAP
Introducdo &s prdticas arquivisticas 27 Calendario da ENAP
Gestdo Publica 48 Calenddrio da ENAP
SCDP 8 Calenddrio da ENAP

El - Sist Eletrénico de Inf G
SE| - Sis ech efrénico de Informagéio| Calendério da ENAP
- Infrodugdo

SEI - S.is.’remGNEIe’rrénico de Informagéo 40 Calendario da ENAP
- Administragdo

Protecdo de Dados no Setor Publico 15 Calenddrio da ENAP
Etica e Servigo Publico 20 Calenddrio da ENAP
Introdugdo & Libras 60 Calendario da ENAP

Planejc-]mer:’ro Esl‘rro-’reglco para o5 Calendario da ENAP
Organizagdes Publicas
Introducdo & Gestdo de Projetos 20 Calendario da ENAP
Controle Social 20 Calendario da ENAP

Gestdo da Informagdo e

. 20 Calendario da ENAP
Documentagdio

Linguagem Simples Aproxima o 20 Calendario da ENAP
Governo das Pessoas. Como usar?

Educacdo em Direitos Humanos 30 Calendario da ENAP
Acesso a Informagdo 20 Calendario da ENAP
Introdug&o ao Orgamento Publico 40 Calenddrio da ENAP
Controles na Administragdo Publica 30 Calenddrio da ENAP
Acessibilidade na Comunicagéo 30 Calendario da ENAP

Gestdo Pessoal - Base da Lideranga 50 Calendario da ENAP
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PRO-REITORIA DE
GESTAQ DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso CH Periodo
Estatistica 20 Calenddrio da ENAP
IAndlise e Melhoria de Processos 20 Calenddrio da ENAP

Administra¢do d [
ministragdo de Servigos na Nuvem %0 Calendario da ENAP
de Governo

Direifos Humanos: Uma Declaragdo 20 Calendario da ENAP
Universal
Gestdo do Tempo e Produtividade 40 Calenddrio da ENAP

Politicas Etnico-raciais: Conceitos e

Métodos na Superagdo do Racismoe | 30 Calendario da ENAP
Desigualdades

Era Digital, Planej to Estratégi
e Igne, ianejaments ZSTAtedi®® | 20 | Calendario da ENAP

e Inovag&o na Gest&o Publica

Comunicagdo Ndo Violenta 20 Calenddrio da ENAP

Planejamento e Organizag&o Pessoal

o Trabalho 20 Calenddrio da ENAP

Estruturas de Gestdo Publica 30 Calenddrio da ENAP

Criatividade e Inovagdo Aplicada ao

2 [ Ari ENAP
Servigo Publico > Calenddrio da EN

Con’rroles}ln?c,’ri’rucional e Social dos %0 Colendario da ENAP
Gastos Publicos

A Previdéncia Social dos Servidores
Publicos: Regime Préprio e Regime de | 30 Calendario da ENAP
Previdéncia

Andlise de dados: leit iti
né .|se e GN os: uma leitura critica 3 Calendario da ENAP
das informagdes

P & t ia -
reparagdo para aposentadoria 0 Calendario da ENAP

Caminhos
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PRO-REITORIA DE
GESTAO DE PESSOAS

PROGRAMAGCAO DE CURSOS DE 2023

Curso CH Periodo

Habilidades de resolucdo de 55 Calendério da ENAP

problemas

C . ~ Ibl. 1.~ d
oml'mlccgoo publicd ‘e gef coae 20 Calenddrio da ENAP
relacionamento com cidaddo

Stodos e f : inovaga
Métodos e ferramentas para inovagdo 25 Calendario da ENAP

em politicas publicas
Servigos Publicos e Defesa do Usudrio | 20 Calenddrio da ENAP
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