Ministério da Educacao
Universidade Federal de Vicosa
Campus Vigosa
PGP-DDP - Servico de Capacitacdo de Pessoal

Oficio Circular n2 0001/2025/PGP

Vicosa, 04 de julho de 2025.

Senhor(a) Chefe,

Para a elaboracdo do Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) de 2026 torna-se
necessario, conforme regramento legal, que as a¢des para treinamento e capacitagdo dos servidores
técnico-administrativos e docentes sejam elaboradas e validadas pela chefia da unidade e,
posteriormente, consolidadas pela Pré-Reitoria de Gestdao de Pessoas e Reitoria.

Como ja realizado nos anos anteriores, as necessidades de desenvolvimento dos
servidores deverdo ser incluidas na plataforma do Portal SIPEC por um servidor designado por essa
Chefia, que também devera efetuar seu cadastramento. No link a seguir é possivel consultar os
servidores que foram designados no ano anterior: consulta usudrios cadastrados no Portal SIPEC .

Ndo havendo mudanca em relagdo aos designados para acesso a plataforma
(representante e chefia), esta etapa ndo precisa ser realizada. Se, por alguma necessidade, os
representantes e a chefia da sua unidade/setor precisarem ser substituidos, serd necessario que informe
a PGP quais serao os atuais responsaveis pelo planejamento de a¢des de treinamento referente a 2026.

Para subsidiar a atualizacdo do plano e elencar as acdes de desenvolvimento necessarias a
consecucao dos objetivos institucionais, a chefia deverd seguir as seguintes etapas:

1) O servidor indicado e a chefia da unidade deverdo ter acesso ou se cadastrar no Portal
SIPEC. (Lembre-se que se os responsdveis pelo levantamento das necessidades de treinamento da
unidade/setor forem os mesmos, va para etapa 3);

2) Caso os representantes e/ou a chefia da sua unidade/setor tenham mudado, favor
indicar os atuais nomes em: cadastro de novo usudrio no Portal SIPEC. (Lembre-se que se os responsaveis
pelo levantamento das necessidades de treinamento da unidade/setor forem os mesmos, va para etapa
3);

3) Identificacdo das necessidades de treinamento e capacitacdo dos servidores (docentes e
técnico-administrativos) da sua unidade/setor. (No link a seguir ha sugestdo de planilha para
identificacdo das necessidades de treinamento e capacitacdo dos servidores: Levantamento de

Necessidades de Capacitacdo);

4) Registro das necessidades no Portal SIPEC pelo representante/servidor da unidade
(acesso ao Portal SIPEC);

5) Avaliacdo da pertinéncia da solicitacdo do servidor e posterior validacdo pela Chefia da


https://portalsipec.servidor.gov.br/
https://pgp.ufv.br/servicos/capacitacao/pdp/
https://forms.gle/n5H6gniXQnzk2nEy8
https://pgp.ufv.br/servicos/capacitacao/pdp/
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unidade/setor;

6) Devolver o processo no SEl para DDP-Capacitacao, informando que o PDP 2026 da sua
unidade/setor foi elaborado e devidamente incluido no Portal SIPEC.

Solicitamos que este documento seja amplamente divulgado na Unidade, de modo a
incentivar a participacdo dos servidores na elaboracdo do Plano. A devolucdo deste processo, contendo
as acles sugeridas para o exercicio de 2026, deve ocorrer impreterivelmente até o dia 31 de agosto de
2025. Esse prazo é necessario para que a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas possa realizar a analise,
consolidacdo, aprovacdo e envio do PDP, por meio da Reitoria, ao érgdo central do SIPEC até o dia 30 de
setembro de 2025, conforme estabelecido na legislacdo vigente.

Todas as orientacOes para a elaboracdo do Plano estdo descritas no documento “PDP 2026
— Instrucdes para Elaboracdo”, que consta abaixo deste oficio. Em caso de duvidas, estamos a disposicao
pelos telefones (31) 3612-2216 (também disponivel via WhatsApp) e (31) 3612-2217.

Atenciosamente,

'I Documento assinado eletronicamente por LUIZ ANTONIO ABRANTES, Pré-Reitor de Gestdo de
ﬁgl'.-. L‘il’ Pessoas, em 07/07/2025, as 14:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, §
eletrénica 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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