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Informacgoes gerais

Esse manual tem como finalidade auxilid-los na realiza¢gdo da assinatura de
documentos por meio do site do Governo Federal.

E importante ressaltar que as assinaturas possuem verificacdo de
autenticidade.

Para realizar esse tipo de assinatura através do site Gov.BR, a conta deve
apresentar o nivel PRATA ou OURO. Cadastros com nivel BRONZE ndo
permitem realizar assinatura digital.

Para se tornar nivel PRATA ou OURO, o sistema exige algumas comprovagoes
de seguranca como: reconhecimento facial, fazer login pela conta de um
banco credenciado entre outros.

Atente-se para o nivel da sua conta! Clique aqui para mais informacgées.



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br/niveis-da-conta-govbr/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr

Acesse a plataforma por meio de suas credenciais de login (CPF) e senha no

Gov.br

1. Acessar o sistema

https://assinador.iti.br/

goV.

Urna conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidad3o que acessa
os servicos digitais do governo

Identifique-se no gov.br com:

B Numero de CPF
DOigite seu CPF para eriar ou acessar sua conia govbe
CPF

Digite seu CRF

Outras opcdes de identificagao

-

Login com seu banco bt

B2 Login com OR code

8 Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Digite sua senha para acessar o login unico de
governa federal

Digite sua senha

CPF

kKK KkK KKk _ Kk

Senha

I |igite sua senha atus! @ I

,

Esqueci minha senha

Fi m el oy



https://assinador.iti.br/

1. Acessar o sistema

A Verificacao em duas etapas:

Verificacdo em duas etapas

Clique em Gerar Cédigo de Acesso em seu

aplicativo govbr e digite abaixc o codigo
gerado

[ Codigo de acesso

Nao solicitar verificacao em duas
etapas novamente neste navegador

]

Nao conseguiu gerar o codigo?
Recuperar acesso a conta gov.br

(o) QD

A verificagdo em duas
etapas da conta gov.br é
um recurso que
acrescenta uma camada
adicional de seguranga
para sua conta.

Assim, mesmo que um
terceiro mal-
intencionado tenha
acesso ao seu CPF e a sua
senha, ou ao seu banco
ou certificado digital, ele
ndo podera acessar sua
conta sem o cédigo de
acesso.




2.Escolher documento

Clique em “ Escolher arquivo”. Escolha apenas arquivos nas extensdes
suportados pelo sistema: .DOC ou .DOCX ou .ODT ou .JPG ou .PNG ou .PDF
com até 20MB.

Selecionar o arquivo e clicar em Abrir.

g V_b ruvomaaovoren (D

& Baivar cortficado P pszinar anginvg "B Consultar histaroo W fuiso de Prvacidade &

Assinar arquivo

Escolher arguive

© Escolher arguive

Escolha apenas arquivas nas extensdes DOC ou DOCH ou OUT ou JPG o PNG ou POF com até 20MB

Arraste e solte o arquivo do seu computador aqui

—
—
[T
= v + » Este Computador > 05D » Usudnios » wsuario » Downloads - & Pesquisar erm Downlosds -]
Organizar = Nova pasta =~ 0O @
MHome Dot
(8 AresceTibis |15 ARQUIVO TESTEDE ASSINATURARF  16/03/2025 084 s
TiF2m = B ANEXO-VI_Estagia-Prob-Doc-PERD-..  16/03/2008 151
1 &) EstagieProbateric DOCEMTES pof 18/03/20

Documentos #
a =
[ EstagicProbatoric TECMICOS. paf

Imagens * -
B i |8} EstagicProbatario? (5).pdf

Dbt " & EstagioProbaterio? (@), pdf
I PGP * |-—_U Simuladar R5C - Tiago pdf
] PGP-SGCPLE# (5] pef_20260315075503565420 palf
& pccolunig # [&) RELATORIO FINAL VI ERS-CIS 2026.pdf

[® comprovante206-03-17_152842 petf
&) expelho_imenvel 202603171424206564..,

& faviapintod #

" gebriel_cabral_b

[&] SIMEC. Tutor.pdf V0372026 10

Mome: | ARQUIV TESTE DE ASSINATURA.paf | Arquives personalizadas " pd; ~

Abrir Cancelar




3.Assinar documento

Verifigue se o documento correto foi carregado e, em seguida, clique em
"Avancgar” para escolher o local da assinatura no documento.

Assinar arquive

Escolie srauia

B AT TESTE DA GEEATRA o

MarTien e e O R ¢ < L A BB b e e B R e T




3.Assinar documento

Ao clicar em “Avancar”, serd exibida a drea da assinatura. Preste atengdo no
espaco da assinatura para que ndo oculte alguma informagado.

Clique no documento para reposicionar a assinatura no espaco desejado.
Alguns documentos possuem darea destinada a assinatura.

Deixe a opgdo “Exibir assinatura no documento” sempre marcada.
Definido o espaco da assinaturag, clique em “Assinar”.
ATENGAO!

N&o & necessdrio assinar cada pdgina. Apenas uma assinatura garante a
integridade de todo o documento.

" Exibur scunaturs no documenta @

Q) Dica Mo & nacessarno assrs cada pagina Apenas uma assinabiss garante 8 infegridatie de todo o documento

Area da assinatura

. Tome cuidado para n3o esconder uma
i informacao importante do documento.

Cligue nodecumenta can sesosoionar a assnabaa

o) -]




3.Assinar documento

Apbs clicar em “Assinar”, vocé poderd carregar outros documentos (até 5)
para readlizar a assinatura.

Caso ndo queria carregar mais nenhum documento clicar em “Assinar”.

Vioce pode camegar até cinco documentos
£ assing-tos todos de uma vez!

0 que deseja fazer?

Carregar outro documento

( Assinar )

Fechar




3.Assinar documento

Clicado em “Assinar”, o sistema pedird autorizagdo para assinatura através
de um cbédigo enviado por SMS, ao numero disponibilizado no momento do
cadastro. Adicione o cédigo e clique em “Autorizar.”

govbr Port

..... e

=L =l

Autorizagao

al de assinatura

astnatira digial do documentos

wia para o seu aplicativo gowlbr. Por favor, digite

licativo estao habilitadas,

|cédigo enviado via aplica

tivo gow br

Cancelar

f’ e

VIVO

O Mensagens 005

e ] whbr Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Uma mensagem com o codigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite
o codigo para autorizar a assinatura digital

Se vocé nao receber o codigo, verifigue se as notificacoes do aplicativo estac habilitadas,

nas configuragoes do seu celular,
Codigo:

913251| ‘
Cancelar < Reenviar codigo )




3.Assinar documento

A préxima pdgina disponibilizard o documento assinado para download.
Clique na setinha lateral para baixar.

Assinar arquivo

Baixar arquvo
ATENGAD:
1 Verdque as ansiraluras em valdaritigoy Br
2 Onrepund niio ficard gravado ma base de dados
3 Fara rriaes niformacies. ACecie & phona da Astindlurs slelrirea
| ARCUIVD TESTE DE ASSINATURA_ assinade pot Banow srounvo assinacda &
f hetn}"‘mr a0 Inicio )
e S

ATENCAD

Salve este arquivo no seu celular ou computador,
pois s6 € possivel conferir a assinatura em formato
digetal (o decumento impresso nao tem validade),

MNao use a opcao 'impnmr” para salvar como PDE, poss
550 mvalida as assnaturas

'----------.- ---‘h

Babar arquivo 3

o




4.Documento assinado

Salve o arquivo assinado em seu celular ou computador.

Néo utilize a fungéo de imprimir o arquivo para salvar, pois o arquivo salvo
dessa forma néo incluira a assinatura e o documento impresso néo possui

validade.

ARTUIVD TESTE U ANUMATURY

_.4




5.Verificar autenticidade

Verifigue a assinatura no enderego https://validar.itigov.or ou no app
VALIDAR, que pode ser baixado gratuitamente em Android e iOS.

Também é possivel verificar a assinatura no portal de assinatura, basta
adicionar o arquivo assinado e as assinaturas serdo listadas préximas ao
documento, no campo “Assinado digitalmente por".

Para tanto, escolha o arquivo assinado em seu computador ou celular,
marque que concorda com os termos de uso e politica de privacidade e,
depois, clique em “Validar”.

. y O que voce procura?
Servigo de validacao de assinaturas eletronicas

i =

’ 3 b 5 . validar seus d mentos.
< by Assinatura Eletrinico @ Certificogio Digital da tierics e

.' 4 - - Ll
& ‘-\ - Guia de Boas Praticas Evite erros ¢ lentidio a0 >

Submeta agora mesmo seu documento ao servico oficial de validacdo de assinaturas eletrdnicas do governo e descubra online, &
instantaneamente, o status de assinaturas eletronicas ICP-Brasil, GOV.BR ou provenientes de acordos internacionais de reconhecimento
mutuo para atender as suas necessidacdes de seguranca e confiabibidade

Vocé também pode baixar o aplicativo VALIDAR QR CODE, em Android cu i05, para validar documentos e certificados de atributo
acessivels por OR Code Tudo nos termos da Portaria ITI N® 22 de 28 de setembro de 2023

E importante ressaltar que nenhuma informacao ou arguive sao armazenados nos ambientes operacionais do ITl Os resultades da
validacao limitam-se exclusivamente a identificar o titular do certificado digital utilizade e confirmar se o documento assinado nao sofreu
nenhuma adulteracdo apos a assinatura

|
( o8 | er QR ng.l ) ( = EscoLherArquivo) ( & Colar URL )

Arcuivo escolhida
ARQUIVO_TESTE_DE_ASSINATURA_assinado
(1).pdf

Assinatura Destacada

Concordo com 05 termos de uso e politica de privacidade

X Vvalidar



https://validar.iti.gov.br/

5.Verificar autenticidade

Apds clicar em “Validar”, serd exibida informacées sobre a(s) assinatura(s)
no documento.

A Atencdo: O conteldo do documento é de inteira responsabilidacde dols) signatariols)

Informacdes gerais do arquivo: @

Nome do arquive: ARCUND_TESTE_DE_ASSINATURA_assinado (1 pdf
Hash: 17863e60colcedBfaBaBsrcos8recarBabagstyasdizeazdbanfcazoboogebd
Data davalidagae: 19/03/2026 oB 509 BRT

Informacdes da Assinatura:

Assinado por; FLAVIO MAGNO MOREIRA FINTO

CPE: *&k kkk kkk_kk

N° de série de certificado emitente: oxgaafss7abedingsng
Data da assinatura: 15/03/2026 0B 4540 BRT

Assinatura aprovada.

Ver Relatorio de Conformidade




6.Assinatura com certificado digit

E recomenddvel a utilizagdo de versées mais recentes do Adobe Acrobat

Reader em Portugués.

Com o Token conectado ao computador, abra o documento em pdf com o
Adobe Acrobat Reader e clique em FERRAMENTAS.

Arquivo  Editar  Visualizar Assinar  Janela Ajuda

ARQUIVO TESTE DE ASSINATURA.pdf - Adobe Acrabat Reader (64-bit)

Ferramentas ARQUIVO TESTED.. x

B ®B QOO

ARQURND TESTE DE ASSINATURS

r I OO

$37% v

@ A

Fazer logon

(&
&

Q Per.c:_ursar Extrar pagina’

E\o Exportar PDF ©

Converta um PDF para Microsoft
Word. Excel. @ muito mais.

Abiir | -

[1] Compartilhar
Envie um arguive para outras

pessoas visualizarem;,
comentansm ou assinarem.

Abrir _-_J

% Certificados
Assine ou certifiqgue documentos

digitalmente e valide a
autentiadade.

Abrir

[ criar PDF ©

Torne arquivos MS Office e outros
formatos em PDF.

| Abir -]

& Carimbo

Adicione carimbos, como
‘aprovado’ ou ‘rascunhe’.

Eﬁ Combinar arquivos @

Combine varios-arquivos e
organize-os em um s6 PDF.

Ll Medir

Meta a distanda, drea e o
perimetro de objetos.

[ T[]

=
as
rquivie  Editar  Visualizar Assinar Janela  Ajuda
Inicio Ferramentas ARQUIVO TESTE D... Experimente o Acrobat Pro @ 5 Fazer lugon




6.Assinatura com certificado digit

Cligue com o botdo direito do mouse em "Certificados” e depois em “Assinar
digitalmente”.

Jarquivo  Edwar  Visualizar  Assinar  Janela  Ajuda

Inicio Ferramentas ARQUIVO TESTED... X

B sk & 8 Q @ @ 1 /1 A M O @ s -
LI Certificados éﬁnﬂ.ssinar Digitalmente E%Carimba dedatafhora [ Validar todas as assinaturas

AROUNVD TESTE DE ASSINATURS




6.Assinatura com certificado digit

Ao clicar em “Assinar Digitalmente” serd exibida a mensagem a seguir, ler as
orientacgdes e clicar em OK:

Arquive  Editar  Visualizar  Assinar  Janela Ajuda

Inicic  Ferramentas ARQUIVO TESTED.. x @ A Fazer lof
DX AEBAQAOD /1 AMO @ wm- & =
ICErtificados é@#\ssinarﬂigl#a#nen:e [%Can'mbo dedatafhora ¥ Validar todas as asginaturas { Fechf

ARQURD TESTE DE ASSENATURA

Adobe Acrobat

Com o mouse, cligue e arraste para desenhar a area na qual exibir a assinatura.
Quando terminar de arrastar a drea desejada, passard & préxima etapa do processo
de assinatura.

D NEo mostrar asta mensagem novamente

oK

h



6.Assinatura com certificado digit

De acordo com as orientagdes da mensagem anterior, com o cursor, clique
e arraste para criar a AREA onde serd exibida a assinatura.

rquivae  Editar Visualizar Assinar  Janela Ajuda

Inicio  Ferramentas ARQUIVO TESTE D... X @ A Fazerlof
DX G®BRDO 11 YO @ =
Certificados {;-j{.." Azsinar Digitalmente I:%Carimbo de data/hora -."::'vf.l Jalidar todas as assinatura | FecH

ARG TESTE DE ASSINATURA




6.Assinatura com certificado digit

Abrird uma tela com as opgdes dos certificados digitais, selecionar o
certificado de quem for assinar o documento e clique em “Continuar”.

Assinar com uma ID digital X

Escolha & 1D digital que vocé deseja usar para assinan

-

e EI LUIZ ANTONIO ABRANTES:2597... (ID digital do Windows)
: B Emitido par: AC SOLUTI Multipla +5, Expira em: 2028.05.17

Q E[}L'l Exibir detalhes
FLAVIO MAGNO MOREIRA PINT... (ID digital do Windows) Exibir detalhes

Ernitide por: AC SOLUTI Multipla 5. Expira emy; 2028.07.22

0O EI RICARDO GANDINI LUGAD:1658... (ID digital do Windows)
Emitido por: AC SOLUTI Multipla v5. Expira em: 2027.11.11

@ (-l‘:unftgurar nova ID digital ) ( Canr.-:—lar-) Continuar

Em seguidaq, serd exibida uma nova tela. Caso queira que o documento seja

bloqueado para evitar alteragdes, clique em “Bloquedr o documento depois
de assinar”, e clique no botdo “Assinar”.

Assinar como "FLAVIO MAGNO MOREIRA PINTO:058495226... *

Aparéncia  Texto padrde w

FLAVIO MAGNQ Assinado de forma digital
MOREIRA  [ria et

: PINTO
PINTO: Dados: 2026.03.19

10:02:09 -03'00'

O Bloguear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Valtar Assinar

Caso o documento precise de mais de uma assinatura, ndo pode ser bloqueado. Quando
bloqueado, ndo é possivel assind-lo novamente. O ideal é que a Ultima pessoa a assinar
bloqueie o documento para que ndo sejam permitidas mais alteragdes.




6.Assinatura com certificado digit

Ao clicar em “Assinar”, serd aberta a tela para salvar o novo documento
com a assinatura. Selecione o local onde serd salvo, altere o nome e clique

em Salvar.

Caso seja assinado por mais de uma pessoaq, o documento deve ser salvo,
sempre que for realizada uma nova assinatura, com o mesmo nome parad

substituir o anterior.

& ARGUVD TESTE DE ASSEMATURApdf - Adobe Acrobat Reader [54-tst]
Puquive  Editar  Misuafimar  Assiner  Janela  Ajuda
8] Sahas cona b4
4 70 s EsteComputador 3 OS[DF) + Users 5 usuanio > Downloads - D ]
Organizar = Nova pasta = - Q
= Planilhas_AssvAspuy Nome Diata Tipo
% Pagamento = Curse Canva Pasta de arquivi
¥ EOLVOI PGD Patts de argur
=31 RSC Pasta de aequr
T Mapas de Salas Pasta de arguivo:
~ [l Este Computader ¥
REVALEDA 2023.2.2 Pazta de avguie:
) B 0500 ™1 FOTOS Pasta b b
¥ o= OS] ~ COL2026-DECLARA Past arquiva
3w Dados (F) == WO o Blisin B aih
# Ocultar pastas Salvar Cancelar

Em seguida, serd aberta a caixa para colocar a senha do Token, digite a
senha e clicar em OK.

Introduzir PIM

Para efetuar logon em “Flavio Magno Moreira Pinto™

Introduzir PIM: *kkkkkkkkkkkk

. O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIN € 15 bytes

QK Cancelar




6.Assinatura com certificado digit

Ao digitar a senha do token, a assinatura serd exibida no documento.

I |

SLOLIVD TESTE DE ASSIRATURA

Assinado de forma

FLAVIO MAGNO gigital por FLAVIO

MOREIRA MAGNO MOREIRA
PINTO: | PINTCx
Dados: 2026.03.19
10:02:58 -03'00"




7.Verificar autenticidade da a
com token

Verifigue a assinatura no enderego https://validar.itigov.or ou no app
VALIDAR, que pode ser baixado gratuitamente em Android e iOS.

Também é possivel verificar a assinatura no portal de assinatura, basta
adicionar o arquivo assinado e as assinaturas serdo listadas préximas ao
documento, no campo “Assinado digitalmente por".

Para tanto, escolha o arquivo assinado em seu computador ou celular,
marque que concorda com os termos de uso e politica de privacidade e,
depois, clique em “Validar”.

O gue voce procura?

o + |

Servigo de validacao de assinaturas eletronicas

- Guia de Boas Praticas i eobadndll CLIQUE AQUI E SAIBA MAIS >

Ty
< ;
’ 3 b 5 . el seusd e i
‘\ % Assinatura Eletranica e Certificosio Digita valictar ocumentos
'

Submeta agora mesmo seu documento ao servigo oficial de validagdo de assinaturas eletrénicas do governo e descubra online, e
instantaneamente, o status de assinaturas eletronicas ICP-Brasil, GOVBR ocu provenientes de acordos internacionais de reconhecimento
mtuo para atender as suas necessidades de seguranca e confiabilidade

Vocé também pode baixar o aplicative VALIDAR QR CODE, em Android ou i0S, para validar documenios e certificados de atributo
acessiveis por OR Code, Tudo nos termos da Pertaria ITI N® 22 de 28 de setembro de 2023

E importante ressaltar que nenhuma informagao ou arquive sao armazenados nos ambientes operacienais do ITl. Os resultados da
validacao limitam-se exclusivamente a identificar o titular do certificade digital utilizado e confirmar se o documento assinado nao sofreu
nenhuma adulteracdo apos a assinatura

|
< a= LerQR Codnl ) ( =] EscoLherArquivn)

Arquive escolhido
ARQUIVO_TESTE_DE_ASSIMATURA_assinado
(1).pdf

¥ i,

" Colar URL )

Assinatura Destacada

Concerdo com os termos de uso e politica de privacidade

X Validar



https://validar.iti.gov.br/

7.Verificar autenticidade da a
com token

Apbs clicar em “Validar”, serd exibida informacées sobre a(s) assinatura(s)
no documento.

A Atencio: O contetdo do documento & de inteira responsabilidade dols) signatariols)

Informagoes gerais do arquivo;

Nome do arquive: ARCUINVG TESTE DE ASSINATURAZ pdf
Hash: z43dcacrosgeizeinbdiadosrrariodabrizaaadrecheizBachBobzganqbbeds
Data davalidagao: 10/02/2026 110551 ERT

Infermacoes da Assinatura:

Assinado por: FLAVIO MAGNO MOREIRA PINTO

CPF: *kk kkk kkk_kk

N® de série de certificado emitente: cxicofzgo7o2a6a7af
Datada assinalura; 19/02/2026 10,0258 BRT

ASSINATURA ELETROMICA

I

Assinatura aprovada.

Ver Relataro de Conformidade




8.Assinatura com assinador Serpro

Neste caso, vocé deverd instalar o assinador em seu computador.

Os instaladores estdo disponiveis no site do Serpro:

https://www.serpro.gov.br/links-fixos-
superiores/assinador-digital/assinador-serpro

e O usudrio deve ter permissdo de administragdo no equipamento para
instalar o Assinador Serpro.

e O Assinador fard uso de recursos on-line, como validagdo de listas de
certificados revogados por exemplo, por isso & necessd@rio acesso a
internet. Se o ambiente de rede onde o Assinador estd rodando possui
restricbes, como firewall ou proxy, os administradores destes servicos
devem analisar as requisicées de rede e providenciar as devidas
liberagdes ou configuragodes.

e Recomenda-se os navegadores Mozilla Firefox ou Chrome, nas suas
dltimas versoées.

e As versbes dos sistemas operacionais recomendadas sdo as mais
recentes e [ou que contam com suporte dos seus fornecedores, ndo
havendo garantias aquelas descontinuadas.

e Para fungbdes de Assinatura, é necessdrio que o usudrio possua um
certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada junto
& ICP-Brasil.

e A data e hora utilizada na assinatura digital buscara ser definida de
acordo com um servidor de tempo NTP. Em casos de insucesso no
acesso a informagéo de data/hora deste servidor, seguira o definido na
estacdo de trabalho do assinante, em ambos os casos, sem possuir
comprovagéo robusta de que se trata de fato daquele instante de
tempo. Caso seja necessdria a comprovagéo da data/hora da
assinatura, a mesma devera ser realizada utilizando o Carimbo do
Fempogservico pago e que deverad ser contratado junto ao SERPRO.



https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro
https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro

8.Assinatura com assinador Serpr

Uma vez instalado, o assinador exibird a seguinte tela de acesso.

Para assinar um arquivo em PDF, clique em “Assinar PDF”.

G Assinador Serpro

ASSINADOR
SERPRO
<[> Logs
Assinar = Assinar | Assinar Assinar
' PDF XML Arquivo em Lote 8 Configuracies
;':I Tutorial
: ) Utilizar ~ Assinatura Arquivos
[P Assinatura || @, o assinar || & carimbo @ de Longa ¥ Seguros
Atachada o
do Tempo Duragdo
o Sobre
 Validar E:'r'i"r:;n = € s
Assinatura
do Tempo
v43.3




8.Assinatura com assinador Serpr

Selecione o documento que deseja assinar e clicar em “Abrir”:

- . %

Organizar =

@l Arca de Trab: #
L Dowplonds #|
& Documentos #
W Imagens  #

Dvopbex -

PGP »
5 PGR-SGCPIF#
& psecolunigs #
& flaviapinted #

gabriel_cabral b

Planilhas_Asavs

*

Nowva pasta

Este Computadar » 03 (0:) » UWsudnos » wsuano » Downloads

Nome

£ ARQUIVO TESTE DE ASSINATURA po
ANEXO-VI|_Estagio-Prob-Doc-PERD-..

(&) EstagicProbatoric DOCEMTES.pdf
[&] EstagicProbatorio_TECMICOS.paf
(&) EstagioProbatoria? (5).pdf
EstagioProbatoriod (d).pdl
Simuladar RSC - Tiage.pdf
pelf_20260318075803562420 pold
RELATORID FIMAL VI ERS-CIS 2006.pdf
comprovantel D2G-03-17_132842 pof
ezpelho_imovel 202603171424206564..
SIMEC- Tutor.pdf

esquisar em Dowmilo y =]
=~ 0O 0
ot
1903720 08 S
180372

1 _

Mome: | ARQUIVG TESTE DE ASSINATURA.pdf

w|  Arguivas personalizados {.pdf;

Abrir Cancelar

ARCLUVD TESTE DE ASSINATLARA

Uise @ mouse e cligue no local do arguivo onde deseja mostrar o selo de referéncia.

< Anterior Provima > Ultma = Pagina 11

[




8.Assinatura com assinador Serpro

Posicione o mouse e clique onde deseja que a assinatura apareca e, em
seguida, clique em “Assinar”:

ARGUND TESTE DE ASSINATURA

Digita a senha do Certificado
Digital e clique em “OK":

ntroduzir Pk

Para efetuar logon em "Flavio Magno Moreira Pinto™

Introduzir PIM:

W O comprimento minimo do PIM é 4 bytes
+ O comprimento mé&ximo do PIN é 15 bytes

Use o mouse & eligue no local do anguive onde desefa mostrar o selo de relendncia,

= Primera < Anberiar Fréoima W

Y 1T cancetsr K Cancelar

Logo apds, serd dada opgdo para salvar o documento assinado
substituindo o arquivo original ou salvar como um novo arquivo.

W]

0 0 Arquivo original serd substituido pelo arquivo assinado, mas € possivel criar um novo, com outro nome, deseja criar]

- e o




8.Assinatura com assinador Serpr

Exemplo de como aparecerd o documento com a Assinatura digital.

..—‘

ARDUMND TESTE DE ASSINATURA




9.Assinatura em LOTE com assinador Serpro

Existem alguns casos excepcionais em que é necessdrio assinar varios
arquivos ao mesmo tempo.

Geralmente s@o arquivos muito parecidos (como formuldrios), gerados
sequencialmente, por algum sistema. Por ndo haver a necessidade
imperativa de conferir o conteddo de cada arquivo ao assinar, &€ possivel
utilizar essa funcionalidade para assinar varios arquivos em formato PDF em
uma Unica interagdo.

Lembrando que & de responsabilidade do assinante conhecer o contetdo
que estd assinando.

Mantenha uma cépia dos arquivos originais para fazer esse tipo de
assinatura, pois os arquivos serdo substituidos automaticamente pelos
arquivos assinados.

O Assinador Serpro =
ASSINADOR
SERPRO
<f} Logs
E' Assinar & Assinar G Assinar Assinar
PDF == XML Arquivo em Lote ¢ Configuracéies
:'_._J Tutorial
3 _ Utilizar ) Assinatura _ﬁ\rqui\;cg
0 if:ézgz”;a @ Co-Assinar || () carimbo © de Longa ¥ Seguros
do Tempo Duragdo
o Sobre
2 Validar  j serpro
Validar - : : 7
¥ hssinatura || & Carmbo -
v4.3.3




O.Assinatura em LOTE com assina

Logo apds clicar em “Assinar em Lote”, o assinador pedird que sejam
escolhidos os arquivos PDF e, depois, que os documentos sejam
selecionados os arquivos no formado PDF:

[ Assinatura em Lote =

04

() Assinaturas com contedido anexado
() Assinaturas desanexadas

() Assinaturas em XML

Confirmar Cancelar

G ser

g Abrir x
Pesquisar em: i Downloads w _?' = '

MNome Tamanho Tipo de item Data de modifi
% _ pdg site Pasta de arg...  16/12/20250
Itens Recentes _ PGD Pasta de arq..  10/03/2026 1
_ REVALIDA 2025.2-2 Pasta de arg...  10/03/2026 1
_ Revalida 2025-1_Etapa2 Pasta de arg...  10/03/2026 1
- _ RSC Pasta de arg...  13/03/2026 1
Area de Trab... ADSFCO01.pdf 11,5KBE Documento ... 13/03/2026 0
agenda_-_juiz_de_fora_e vicsa.pdf 3,73 ME Documento ... 16/03/2026 0
ARQUIVO TESTE DE ASSINATURA. pdf 747KB Documento .. 19/03/20260
é ARQUIVO TESTE DE ASSINATURAZ. pdf 1,91 ME Documento .. 19/03/2026 1
Doamentos ARQUIVO TESTE DE ASSIMATURAZ. pdf 121KB Documento ..  19/03/2026 1
ARQUIVO TESTE DE ASSINATURAA. pdf 617 KB Documento .. 1%/03/2026 1.
ARQUIVO_TESTE_DE_ASSINATURA_assina... 104 KB Documento .. 19/03/2026 0
ARQUIVO_TESTE_DE_ASSINATURA_assina... 104 KB Documento .. 1%/03/2026 0
Atividades Administrativas.pdf 453 KB Documento ... 17/03/20260
BaixarAFD final.odf 410KB Documento ... 17/03/2026 0

Mome do arquive:  SINATURAZ.pdf” "ARQUIVO TESTE DE ASSINATURAS, pdf™

Arquivos do tipo: pdf v Cancelar




O.Assinatura em LOTE com assina

Apbs clicar em “Abrir” os arquivos selecionados, serd exibida uma
mensagem de confirmagdo de assinatura nos documentos.

Neste modo de assinatura, os arquivos originais sdo substituidos na pasta
de origem pelos arquivos com as assinaturas digitais.

B Sucesso -~

o 4 arquivos assinados
«D ;-




O.Assinatura em LOTE com assina

Ao abrir os arquivos assinados em lote, observe que a assinatura estard
disposta do lado inferior direito do documento.

I

EECAMVD TESTE 0F A1NMATURE




com assinador Serpro

Para autentica a legitimidade da assinatura, abra o “Assinador Serpro”, e

cligue em “Validar Assinatura”.

10.Verificar autenticidade da assin

G Assinador Serpro

ASSINADOR
SERPRO
<[> Logs
Assinar o Assinar ¥ Assinar Assinar
PDF XML Arquivo em Lote B Configuraciies
;'Tl Tutorial
x _ Utilizar ~ Assinatura Arquivos
[y Assinatura || @ oo assinar || & carimbo © de Longa ¥ Sequros
Atachada o
do Tempo Duragdo
o Sobre
o Vandae ::Irlidr:t:n Sair o
Assinatura
do Tempo
v4.3.3




10.Verificar autenticidade da assin

com assinador Serpro

E agora selecione o arquivo coma assinatura digital que deseja validar.

gj 0 ASTAT i u POF ou XM
Examinar: | | Dowrloads .| @& @
/} Neome ata de modificacio Tipe
i T pdyg site 12/2025 0%:15 Pasta de arquives
Inicio “pGD /032026 16:25 Pasta de arquivos
l'q
T REVALIDA 2025.2-2 03/2026 10:24 Pasta de arquivos
. — Revalida 2025-1_Etapal 0342026 16:20 Pasta de arquivos
: SERSC /037202610638 Pasta de arquives
‘#;;!dh: [ ADSFC001 pdf /0312026 09:48 Decumento de A...
(& agenda_-_juiz_de fora_e_viosapdf 032026 02:13 Documento do 4.
ARQUIVG TESTE DE ASSINATURA, pdf 0372026 08:25 Documento do A...
e (&) ARQUIVG TESTE DE ASSINATURAZ paf /0372026 10:03 Documenta do A..
tohotecss - Y1) ARQUIVO TESTE DE ASSINATURAS.pa J/os200 1358 Documento do ..
&) ARQUIVO_TESTE_DE_ASSINATURA assinado... 0342026 08:50 Documento do A...
! ARQUIVO _TESTE_DE_ASSINATURA assinado.. /0372026 08:48 Documento do A
Eat l;-:l Atnidades Administrativas,pdf 032026 08:23 Documento do A..
Cumpu:adol Lf_] Baixar&FD_final.paf 0372026 08:17 Decumento do A..
Nome do obieto: | ARQUIVO TESTE DE ASSINATURAZ pdf 7 Hos
Red
eae Tipo de objeta; Todos os Anguivos (.7} g Canceke

Quando a autenticagdo estd “OK” aparecerd a imagem conforme abaixo:

Informagdes da Assinatura

Resultado da validacdo da(s) assinatura(s)

[D:

}J FLAVIO MAGNO MOREIRA PINTO
Politica da Assinatura: PA_AD RB v2_3.der

(=4l Cadeia do Certificado:

Assinatura Eletrdnica vdlda

Users\usuario\Downloads\ARQUIVO TESTE DE ASSINATURA3.pdf
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1l.Legislacdo

Lei n° 14.063/2020 - Dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas em
interagdes com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em questoes
de saldde e sobre as licengas de softwares desenvolvidos por entes publicos;
e dltera a Lei n° 9.096, de 19 de setembro de 1995, a Lei n° 5.99], de 17 de
dezembro de 1973, e a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Decreto n° 10.543/2020 - Dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas na
administragdo publica federal e regulamenta o art. 5° da Lei n° 14.063, de 23
de setembro de 2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura
eletrénica em interagcdes com o ente publico.
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