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BASE DE CONHECIMENTO

RH70 - DECLARAÇÕES/CERTIDÕES

QUE ATIVIDADE É?

Solicitações dos servidores de cer�dões de vínculo, não afastado, antecedentes, tempo de serviço ou para treinamento ou declaração de dependentes.

QUEM FAZ?

Servidor.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JÁ MAPEADO?

CERTIDÕES (VÍNCULO, NÃO AFASTADO, PARA TREINAMENTO)

 

1 - INÍCIO - SERVIDOR

Solicita a certidão mediante formulário e envia para DGP - Cadastro.

2 - PGP

2.1 DGP - Cadastro recebe a solicitação e emite o documento.

2.2 Pró-reitor assina a certidão (vínculo, não afastado, para treinamento) e devolve para o DGP - Cadastro.

2.3 DGP - Cadastro envia o documento para o servidor.

 

CERTIDÕES (ANTECEDENTES)

1 - INÍCIO - SERVIDOR

Solicita a Certidão mediante formulário e envia para DGP - Cadastro.

2 - PGP

DGP - Cadastro recebe a solicitação e envia para a SOC.

3 - SOC

Verifica se o servidor responde a algum processo administrativo, emite parecer e envia para DGP - Cadastro.

4 - PGP

4.1 Conforme parecer, DGP - Cadastro emite o documento e envia para o Pró-reitor.

4.2 Pró-reitor assina a certidão (antecedentes) e devolve para o DGP - Cadastro.

4.3 DGP - Cadastro envia o documento para o servidor.

 

CERTIDÕES (TEMPO DE SERVIÇO)

 

1 - INÍCIO - SERVIDOR

Solicita a certidão mediante formulário e envia para DGP - Cadastro.

2 - PGP

2.1 DGP - Cadastro recebe a solicitação e emite o documento.

2.2 O próprio servidor que emitiu o documento e o chefe do cadastro assinam e envia para o servidor.

 

DECLARAÇÕES

1 - INÍCIO - SERVIDOR

Solicita a declaração de dependentes mediante formulário e envia para DGP - Cadastro.

2 - PGP

2.1 DGP - Cadastro recebe a solicitação e emite o documento.

2.2 O próprio servidor que emitiu o documento assina e envia para o servidor.
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QUE INFORMAÇÕES/CONDIÇÕES SÃO NECESSÁRIAS?

[digite aqui o conteúdo]

QUAIS DOCUMENTOS SÃO NECESSÁRIOS?

[digite aqui o conteúdo]

QUAL É A BASE LEGAL?

[digite aqui o conteúdo]
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